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Actualización de Datos Para Elija un elemento. 
2026 
Ficha No ______
Datos del estudiante
Nombre completo del estudiante: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Lugar y fecha de nacimiento: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  
Partida de nacimiento N.ºHaga clic o pulse aquí para escribir texto.    
Folio Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Tomo  Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Libro  Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Dirección de residencia del estudiante Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Departamento Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Municipio Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
NIE del estudianteHaga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Repite grado SI ☐  NO☐
Fecha de ingreso a la Institución Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.
Monto de pago Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Cuota mensual Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Grado al que ingresará Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Edad Haga clic o pulse aquí para escribir texto. años

Datos del responsable
Nombre del responsable Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Dirección de residencia Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Departamento Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Municipio Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Número de DUI Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
NIT Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Número celular Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Número teléfono fijo Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Parentesco Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nacionalidad Haga clic o pulse aquí para escribir texto.














Datos del padre de familia
Nombre del padre: Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
DUI Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
NIT Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Lugar y fecha de nacimiento Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nacionalidad Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Dirección de residencia completa: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Actividad económica Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Lugar de trabajo: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Número Teléfono Personal Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Compañía telefónica Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono fijo: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono de trabajo Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Correo Personal Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Nombre de la madre: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
DUI Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
NIT Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Lugar y fecha de nacimiento Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nacionalidad Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Dirección de residencia completa Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Actividad económica: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Lugar de trabajo Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Número Telefónico Personal: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
compañía telefónica Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono fijo Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono de trabajo Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Correo Personal Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
¿Cuenta con internet residencial? Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
¿Con qué tipo de internet cuenta? Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Distancia en Km. De la casa al colegio: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Zona: Rural ☐Urbana ☐ 



Datos de la institución de procedencia
Institución donde estudió el año anterior: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
¿Tiene hermanos en esta Institución? Elija un elemento. Grado(s) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Enumere las personas con quién vive y su parentesco: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

Marque con una (X) los dispositivos con los que cuenta: 
Computadora ☐ Tablet ☐ Laptop ☐ Celular ☐ teléfono fijo ☐ otros ☐
Religión que practican los padres del estudiante: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
¿Está bautizado el estudiante? Elija un elemento. ¿Ha hecho su primera comunión? Elija un elemento.
¿Sufre alguna condición de salud ya sea física o psicológica (Este punto es muy necesario que se notifique con el fin de que podamos apoyarnos en su formación) Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

¿Toma algún medicamento de manera regular?  Elija un elemento.
¿Qué medicamentos se le aplican? Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
¿Es alérgico/a a algún medicamento? Haga clic o pulse aquí para escribir texto.











Responsable ante emergencias
Nombre Completo: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
DUI Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
Lugar y fecha de nacimiento Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Parentesco Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nacionalidad Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Dirección particular exacta: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Sexo Femenino ☐ Masculino ☐
Número de NIT Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono personal Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono fijo Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Teléfono de trabajo Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 





Información de carácter oficial, por favor no omitir ninguna información que se le solicita, para completar la matricula en el Sistema Nacional de Educación (SIGES).



Nota: Devolver esta solicitud con la documentación completa el día de la matrícula en un fólder tamaño carta. Únicamente se recibirá la documentación completa, de lo contrario no se procederá a la matrícula. Anexar copia de DUI (ampliada a 150) de cada uno de los padres y del responsable.



f) _______________________________           DUI: ______________________________         
                      Papá

                      

f)________________________________           DUI : _____________________________ 
                      Mamá
                     


f) ________________________________          DUI:   ______________________________
               Responsable ante Emergencias 
 







Fecha de Matrícula: ____________________________________________













COMPROMISO QUE ADQUIERE EL PADRE O MADRE DE FAMILIA
AL MATRICULAR A SU HIJO /A




NOS COMPROMETEMOS A: 

· Que tanto nosotros padres o tutores como nuestros hijos/as respeten y se dirijan con respeto y decoro a las autoridades de la Institución es decir con todo el personal, esto tanto de manera presencial como por medio de dispositivos electrónicos, al igual que con terceras personas fuera o dentro de la institución.

· Que nuestros hijos/as participen activamente en todo lo que corresponda a su formación, como por ejemplo en actividades extracurriculares como otras actividades.

·  Pagar las colegiaturas mensualmente durante los primeros 10 días de cada mes, sin necesidad que se le esté recordando, de lo contrario me comprometo a cubrir los recargos requeridos que es de   $ 10.00, pasada la fecha indicada de igual manera si los pagos se realizan en el banco y enviar de inmediato comprobante de abono notificando a la institución, para hacer la anotación correspondiente.

· A tratar todo lo relacionado con la educación de mi hijo/a con quien corresponda, según el servicio que se esté solicitando en el lugar adecuado y personalmente, no por medios telefónicos, para una mejor relación entre padres e institución.

· Si nuestro hijo/a presenta algún trastorno como TDAH, autismo, dislexia, problema de lenguaje, aprendizaje u otro trastorno; relacionado con aspectos académicos, conductuales o emocionales, notificarlo en la ficha y dar atención y seguimiento para poder apoyar en su avance formativo.

· No omitir ninguna información requerida en la presente ficha con el propósito de ser apoyo en la formación de nuestro hijo/a

· A comunicar y justificar debidamente toda ausencia del estudiante con anterioridad o de inmediato y por escrito, asumiendo la responsabilidad de ponerse al corriente con sus clases, actividades o exámenes vistos durante la ausencia.

·  Si por motivos de fuerza mayor tenemos que retirar a nuestro hijo/a del colegio antes de finalizar el año, nos comprometemos a cancelar hasta el mes que asista nuestro hijo/a.

· Participar y colaborar activamente en todas las actividades para padres de familia que el colegio organice. Sean estas: de formación como escuela de padres, convivencia o con fines económicos.

· Asistir con puntualidad a las reuniones de padres de familia, entrega de notas, citas con maestros y actividades afines; de lo contrario y en caso de ausencia, me comprometo a aceptar, respetar y cumplir lo acordado por el pleno o decisiones tomadas por la institución.

· Estar pendiente para que nuestro hijo/a se presente cada día con lo necesario para la realización de sus clases es decir todo el material solicitado como estudiante, así mismo sensibilizarlos a cuidar y valorar su material dándole buen uso y respetando el del otro.
· A Que nuestros hijos/as sigan indicaciones y cumplan con el reglamento interno del colegio como un medio para su formación y para hacer más llevadera la tarea formativa tanto para ellos como para los docentes.


· Conocer, respetar el reglamento del colegio y colaborar a que nuestros hijos lo cumplan, así como también a reparar de inmediato cualquier daño que mi hijo/a haya ocasionado de igual manera hacerles conciencia de hacer buen uso de todo lo que el colegio les proporciona como los pupitres, computadoras, baños puertas jardines … valorando lo que se tiene.

·  Que nuestro hijo/a asista puntualmente todos los días   a la institución, con el uniforme completo, limpio y en buen estado, el cabello recortado para los niños y recogido para las niñas, uñas limpias y recortadas, sin uso de maquillajes ni tintes en el cabello.


· A involucrarnos responsablemente en la formación de nuestro hijo/a y en el reforzamiento escolar, a fin de propiciar el desarrollo de los buenos hábitos, disciplinarios, autoestima, valores, solidaridad y personalidad.

· Nos comprometemos a conocer, respetar y dar cumplimiento al reglamento interno del Colegio plasmado en el Manual Institucional.

· Somos conscientes que la Institución puede reservarse el derecho de admisión del niño/a o adolescente en caso de incumplimiento de este compromiso o el reglamento Institucional; por parte del estudiante o sus padres.


· Conscientes de los compromisos que adquirimos, expresamos nuestra conformidad que nuestros hijos se retiren, en caso de no actuar conforme a los mismos.

· Hemos leído y comprendido en su totalidad el presente compromiso y somos conscientes de las obligaciones contraídas y por ello aceptamos las mismas, manifestamos nuestra conformidad y para constancia firmamos.



f) _______________________________           DUI: ______________________________         
                      Papá, o Mamá 



Fecha: ________________________________


Con copia para la institución.
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